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ono:xenne 00 apxue MAQY «lllkoaa Ne 156 um. b.U. Ps0iieBay
1. O6uue moJ10:keHUs
1.1. ApxuB obOpa3oBarenbHON opranuzauuu (nanee — OO) co3maH AN XpaHEHUS JOKYMEHTOB,
00pa3yroImxcsi B €€ JEATCIbHOCTH, a TaK)KE 3aKOHUYCHHBIX JEJOMPOM3BOJICTBOM JOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOr0 HA3HAYeHHsI, UX OTOOpa U y4erTa.
1.2. B cBoeii nestensHocTH apxuB OO pykoBoncTByercs: DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012
No 273-®3 "OO6 oOpazoBanuu B Poccuiickoit ®enepanuun”, denepaibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM jneine B Poccuiickoit ®enepanuu", HOPMATHBHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMU U METOAMYECKUMHU peKkomeHaanusMu denepaibHOro apXHUBHOTO areHTCTBA
(manee — PocapxuB), HOpMATHBHBIMU MPABOBBIMH aKTAMH M METOJUYCCKHUMH PEKOMEHIAIHSIMH
cyobekTa PO, ycTaBoM U TOKaTbHBIMU HOpMAaTUBHBIMH akTaMu OO, HACTOSALIUM MOJIOKEHUEM.
1.3. Hacrosimee nosnoxenue pazpaborano Ha ocHoBaHMH [IpuMepHOTo monokeHust 00 apxuBe
YUpEXKIEHUS, OpraHu3aliy, MPeAnpusiTus, yIB. Ipukazom Komurtera mo genam apXuBOB NpHU
[IpaButensctBe PO ot 18.08.1992 No 176, yrBepkaaercs qupexkropom OO.
1.4. OOpasoBarenbHas OpraHu3anusg OO0eCTeYynBaCT apXWB HEOOXOAUMBIM TOMEIICHUEM,
000py/TI0BaHHEM U KaJIpaMH.
1.5. ApxuB OO BoO3riaBiIse€T OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB, KOTOPHIM Ha3HAYaeTCs MPHUKA30M
pykoBoauTtenst OO u moguuHseTcs: HerocpeacTBeHHo pykoBoautento OO.
1.6. OpraHu3alOHHO-METOINYECKOE PYKOBOACTBO JESTENBHOCTHIO apXHBa OCYIIECTBIISIET
3aMECTUTENb TUpeKTopa o YBP;
1.7. ApxuB paboTaer mo miaHy, yrBepxxaeHHOMYy pykoBoauteneM OO, U OTYUTHIBAETCS TMEpen
HUM B CBOEH pabore.

2.3agauu ¥ QyHKIIUM apXuBa
2.1. OCHOBHBIMHU 33/1a4aMU apXHBa SBISIOTCS:
2.1.1. KoMrutekToBaHHE apXyuBa 3aKOHYEHHBIMHU JeNonpon3BoAcTBOM OO TOKyMEeHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX MIPEIYCMOTPEH Pa3/IeIoM 3 HACTOSAIIETO MOJIOKEHHS.
2.1.2. VYwuer, o0ecrnieyeHHe COXpPAHHOCTH, CO3JaHWE HAYYHO-CIIPABOYHOTO  amrmapara,
UCTIOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB, XPAHSAIIUXCS B APXUBE.
2.1.3. OcymiecTBieHne KOHTPOIIS 32 GOPMHUPOBAHNEM H O(OPMIICHHEM JIeJT B JIETOMPOU3BOICTBE
00.
2.2. B COOTBETCTBHH C BO3JIO)KEHHBIMH Ha HETO 3aJadaMH apXWB OCYIIECTBIISET CIEIYIOIINE
byHKIMN:
2.2.1. llppyauMaeTr He TO3THEE, YeM 4epe3 JIBa Tofa IOCie 3aBEpIICHHS JIeJI0MPONU3BOICTBOM,
YYUTBIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOIO XpaHEHHs W 10 JIMYHOMY COCTaBy,
00paboTaHHBIE B COOTBETCTBHHU C TPEOOBAHUSIMH, YCTAaHOBIICHHBIMEI PocapxuBom.
2.2.2. CocraBisieT M MpPEACTAaBIsSET HE MO37HEE, YeM dYepe3 JiBa Troja IOcle 3aBepIICHUs
JIENIONPOU3BOJICTBOM TOOBBIE pa3fiesibl ONMCEH el MO JUYHOMY COCTaBy Ha pacCMOTpPEHHE
skcniepTHOM Komuccuu (aanee — IK) OO.
2.2.3. OcymiecTBISIET YUET M 00eCIeYruBaeT MOJHYI0 COXPAHHOCTD MPUHATHIX HA XpaHCHHE JIeTT.



2.2.4. Coznaer, TIOMOJHSAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOUHBIN ammapar K XpaHsAIIUMCS B
apXMBe JIeJIaM U JIOKyMEHTaM.
2.2.5. OpranusyeT UCIOIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
- urdopmupyet pykoBoacto OO o cocTaBe U coJlepKaHUN JOKYMEHTOB apXHUBa;
— BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM IMOPSAKE Jea, JOKYMEHThl MIM KONHH JIOKYMEHTOB B
eJsAX CIYKEOHOTO M HAyYHOT'O MCIOJIb30BaHMs, Ul paOOTHI B TOMEIICHUN apXUBA;
— UCTIOJIHAET 3aMpOChl OPraHU3alMi U TPaXKAaH 00 YCTAHOBJIEHUH TPYIOBOTO CTaXa H
JPYTHM BOIIPOCaM COIMAIBHO-IIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBICHHOM MOPSAIKE BbIIAET KOUU
I[OKyMeHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;

BEJICT YUET UCIIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIINXCS B apXHBE.
2 2.6. IIpoBoaMT 3KCIEpTU3Y IEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XPAaHSIIUXCS B apXUBE, y4acTBYET B
pabote DK OO.
2.2.7. Oka3bplBae€T METOAMYECKYI0 IIOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 32 JEJONPOU3BOACTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYPHI eI, KOHTPOJIHPYET MPaBUIBHOCTH (HOPMHUPOBAHHS U OPOPMIICHUS
JIelT B ISJIONPOM3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY el K nepeaade B apxus OO.
2.2.8. YyacTByeT B IPOBEICHUH MEPOIPHUATHI MO MOBBIIICHUIO KBalIW(UKAIMK PAOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a apXUB U Jenonpou3BoacTso B O0).

3. CocTaB 1OKYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymnarot:
3.1. 3akoHYEHHBIC [EIOMPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHoro (cBeime 10 Jiet) cpoka
XpaHeHUsI, HeOOXOMMbIe B NMPAKTUYECKON AEATENBHOCTH, JOKYMEHTHI 0 JIMYHOMY COCTaBY,
oOpasoBasiuecs B pe3yibrare aesareabnocta O0.
3.2. JlokyMeHTBl TIOCTOSIHHOTO XpaHEeHus (el Y4pexaAeHHe-TPEALNICCTBEHHUK OBLIO
MCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHHSI TOCYIaPCTBEHHOTO MIIM MYHHUIIMITAJIHHOTO apXHBA) H 110 JTUIHOMY
COCTaBY yUpeXIE€HUI-ITpeIIIeCTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBOYHBI# anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa.
3.4. JInunsle Gpouas! paboTHrkoB OO.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 apXUB
Jls BBIMOJIHEHUS! BO3JI0KEHHBIX Ha HEro 3aj1ad U (pyHKUMH OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB UMEET
paBo U 00s13aH:
4.1. KoHTponupoBaTh BHINOJIHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MpaBuil padboTel ¢ JokyMeHTamu B OO.
4.2. 3anpammBath oT coTpyaHukoB OO cBeneHus, HeoOXoauMbIe 17151 paboThl apXUBa.
4.3. JlaBaTh pazbsCHEHUS M PEKOMEHIAINH TI0 BOIIPOCAM, BXOSIINM B KOMIIETSHIIUIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHUPOBAHME aPXHBA
5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HaJyIeXkallee M CBOEBPEMEHHOE BBINIOJHEHHE apXUBOM 3a/1ady H
(GYHKIUH, TPeTyCMOTPEHHBIX HACTOSIIINM TTOJIOKEHUEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 33 apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEICHUE JETIONPOU3BOCTBA, IOJrOTOBKY U MPEICTaBICHHE TOKYMEHTOB
Ha XpaHEHHE B apXUB, Ha3Ha4aroTcs aupekropom OO.
5.3. KoHTpOoIIb 32 AeITeNbHOCThIO apXuBa ocymiecTBiseT aupekropom OO.
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